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A. Pendahuluan

Buku ini adalah buku petunjuk singkat penggunaan fasilitas E-Learning di BPR Lestari.
Buku ini disusun dengan tujuan memberi petunjuk cara menggunakan fungsi-fungsi utama
pada fasilitas E-Learning. Pemanfaatan E-Learning pada Kegiatan Belajar Mengajar
diharapkan akan membantu penggunaan laptop/tablet/handphone yang lebih efektif oleh
Lestarian pada online class/offline class.

Tampilan E-Learning Lestari University adalah sebagai berikut:

< (an] & elearning.bprlestari.com © o | @

— You are not logged in. (Log in)

K7

LESTARI

UNIVERSITY

Selamat Datang
di Lestari University o

A
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B. Login (Masuk)

Akses ke dalam portal E-learning Lestari University melalui jaringan Internet dengan
alamat:

https://elearning.bprlestari.com

1. User/Lestarian terlebih dahulu harus login dengan mengisi username dan password
untuk mendapatkan akses sebagai Student. Username dan password diberikan oleh
Administrator e-Learning kepada peserta melalui e-mail Lestari. Form untuk login
ke dalam Portal e-Learning dapat dilihat pada gambar dibawah ini

Q

pradnyani.ut..stari.com v

Contacts ~ Calendar ~ Tasks  Briefcase  Preferences Search X ¢}

Reply || ReplytoAll || Forward | | Archive || Delete || Spam é' @~ Acions v Read More || - View v

" Mail Folders O s () E-Learning BPR Lestari: New user account May 10, 2021 1245 PM
g‘ Inbox (119) - " From: | IT Development (via E-Learning) |
fj Sent To e
2 Drafts (1)
£ hunk ) i ]
{7 Trash A new account has been created for you at E-Learning BPR Lestari’
and you have been issued with a new temporary password.
Searches .
Tags : Your current login information is now:
) USEINAME: (r—
» Zimlets RNV =] Username dan Password yang
3} (youwill have to change your password digunakan untuk Login di awal

¢ when you login for the first time)

To start using 'E-Learning BPR Lestari’, login at
http://elearning bprlestari.com/login/?lang=en

In most mail programs, this should appear as a blue link
w4 August2l > w which you can just click on. If that doesn't work,
S TWT F § ! then cut and paste the address into the address
12 3 4 E| 6 7 line at the top of your web browser window.

P Cheers from the E-Learning BPR Lestari administrat
5617 181900 0 2 cers Jum e & Learmeng .

2B UK B U N Admin User
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2. Setelah melakukan login, pastikan bahwa status login yang dilakukan benar
sebagai Student dengan melihat status login user pada sudut kanan atas halaman
web, lihat gambar dibawah ini:

< m @ elearning.bprlestari.com <& © fui]

You are not logged /1. (Log in)

K7

LESTARI

Selamat Datang
di Lestari University o

3. Masukkan username dan password, lalu klik tombol “Login”

< m & elearning.bprlestari.com [ o/ hjlo |k

You are not logged in.

K7

LE STA RI
Login into your account
Username Password
put pramuuawardam@bpl m
Forgotten your username or password? @ Remember username
§ Quick Links Follow Us Contact
CJ
About Us ¢ |Facebook JL. TEUKU UMAR NOMOR 110, Kel.
Dauh Puri Kauh, Kec. Denpasar Barat,
< > Terms of use o Kota Denpasar, Prov. Bali
LESTARI FAQ Phone: (0361) 246-706
UNIVERSITY Support & E-mail:
Lestari University hadir dengan konsep Contact pradnyani.utami@bprlestari.com
e-learning sebagai fasilitas belajar dan [ ot x ke

mannaiar vanna diciankan bhiene nntil
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4. Halaman utama akan tampil berisikan daftar mata pelajaran (course) sesuai
dengan kelas Anda ikuti saat ini.

& elearning.bprlestari.com

o D D
= T

9 Kalender LESTARI

UNIVERSITY
[ Berkas pribadi

7= Kursusku

7= Success Class
Rencana Pembelajaran

7= LENDING CLASS
Rencana pembelajaranku
7= FUNDING CLASS LEARNING PLAN
7= HCM Lihat selengkapnya...
7= Kelas APU & PPT
Kursusku
= kelas coba 2

7= BLACKBELT SUCCESS CLASS

7= MARKETING EXECUTIVE CLASS

7= PERSONAL BANKING OFFICER CLASS
7= HCM Ft TALENT DEVELOPMENT

7= KELAS APU & PPT PADA ANALISA KREDIT
= kelas coba 2

Semua kursus ...

Kursus Yang Baru-Baru Ini Diakses
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O
A ® NiKomang Putri Pramudawardani K01-19-014 &

SESUAIKAN HALAMAN INI

Linimasa

Tidak ada aktivitas yang akan jatuh
tempo

File-File Privat

Tidak ada file tersedia

Mengatur berkas pribadi...




C. Merubah Profil dan Password

1. Untuk merubah Profil dan Password, Anda harus Login dahulu, sorot Nama Anda
yang ada dipojok kanan atas, klik Preferensi:

# elearning.bprlestari.com

‘ Dasbor
Dasbor \J
Profil
# Beranda situs \ \7 ] Nilai-nilai
£ Kalender LESTARI Pesan-pesen
UNIvERSITY
Preferensi
[ Berkas pribadi
Keluar
7= Kursusku

7 Success Class
Rencana Pembelajaran

Linimasa
7 LENDING CLASS

Rencana pembelajaranku
7 FUNDING CLASS LEARNING PLAN
= HCM Lihat selengkapnya...
7= Kelas APU & PPT

Kursusku

7= kelas coba 2 Tidak ada aktivitas yang akan jatuh

7 BLACKBELT SUCCESS CLASS tempo

™= MARKETING EXECUTIVE CLASS

7= PERSONAL BANKING OFFICER CLASS
7= HCM Ft TALENT DEVELOPMENT

™= KELAS APU & PPT PADA ANALISA KREDIT
7= kelas coba 2

File-File Privat

Semua kursus .. Tidak ada file tersedia

Kursus Yang Baru-Baru Ini Diakses Mengatur berkas pribadi...

2. Maka Anda menuju halaman Preferensi Anda sebagai berikut:

< m @ elearning.bprlestari.com [ (]

A ® NiKomang Putri Pramudawardani K01-19-014 8 -

\W\V/4

LESTARI

uMIvERSIT

‘ Ni Komang Putri Pramudawardani KO1-19-014 » resa

Dasbor / Preferensi

Preferensi

Akun pengguna Blog

Edit profil

Lencana

Preferensi Blog
Blog eksternal
Daftarkan blog eksternal

kelola lencana
Preferensi lencana
Pengaturan ransel

Bahasa yang dinginkan
Preferensi forum
Preferensi editor
Preferensi Kalender
Preferensi bank konten
Preferensi pesan
Preferensi notifikasi
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3. Berikut adalah halaman ubah password:

< (im] @ elearning.bprlestari.com <&

RO.
A ® NiKomang Putri Pramudawardani K01-19-014 8

LESTARI

UNIVERSIT

@ Ni Komang Putri Pramudawardani K01-19-014 = e

Dasbor / Preferensi / Akun pengguna / Ubah kata sandi

Ubah kata sandi

Nama pengguna putri.pramudawardani@bprlestari.com

Sandi harus memiliki setidaknya 8 karakter, setidaknya 1 digit, setidaknya 1 huruf kecil, setidaknya 1 huruf besar, setidaknya 1 karakter non-
alfanumerik, seperti *, -, atau #

Kata sandi saat ini o
Kata sandi baru o
Kata sandi baru (lagi) o

SIMPAN PERUBAHAN BATAL

Ada ruas yang harus diisi dalam formulir ini yang ditandai @ .

4. Jangan lupa klik tombol SIMPAN PERUBAHAN setelah mengganti password, jika ingin
membatalkan klik tombol BATAL
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D. Melihat Topik Pelajaran

1. Klik “Kursus Yang Saya lkuti” pada bagian navigasi sebelah kiri, kemudian klik sub
menu di bawahnya.

@ elearning.bpriestari.com ¢ (4]

A ® NiKomang Putri Pramudawardani K01-19-014 6 ~

>
# Beranda situs \\l\‘, Z//
9 Kalender LESTARI

[ Berkas pribadi

SESUAIKAN HALAMAN INI

7 Success Class
Rencana Pembelajaran

Linimasa

7= LENDING CLASS

Rencana pembelajaranku -
7 FUNDING CLASS LEARNING PLAN
= HCM Lihat selengkapnya...
7 Kelas APU & PPT

Kursusku
7 kelas coba 2 Tidak ada aktivitas yang akan jatuh

7 BLACKBELT SUCCESS CLASS tempo

™ MARKETING EXECUTIVE CLASS

7= PERSONAL BANKING OFFICER CLASS

7= HCM Ft TALENT DEVELOPMENT

7 KELAS APU & PPT PADA ANALISA KREDIT File-File Privat

7= kelas coba 2

Semua kursus ... Tidak ada file tersedia

Kursus Yang Baru-Baru Ini Diakses Mengatur berkas pribadi... [Pointxute |

2. Tampilan daftar topik untuk mata pelajaran yang Anda pilih akan muncul.
Perhatikan bahwa di bawah setiap judul topik, Anda akan melihat nama file materi
untuk topik tersebut.

& elearning.bpriestari.com & )

& ® NiKomang Putri Pramudawardani K01-19-0148 -

@@ Nilai LESTARIL
. KELAS APU & PPT PADA ANALISA KREDIT

<€ | SELAMAT BELAJAR DAN SELAMAT
- B : MENGERJAKAN
eranda situs
Lakukan: Lihat Lakukan: Berikan umpan balik

9 Kalender
@ MATERI
[3 Berkas pribadi TES
Lakukan: Lihat
7= Kursusku

7 Success Class

7= LENDING CLASS - : &S ‘

™ FUNDING CLASS

=
= HCM @ U EEN
I

T kelas coba 2




E. Cara Mendownload Materi

1. Klik nama file materi yang ingin Anda download

@ elearning.bprlestari.com ¢ o h) a

A& ® NiKomang Putri Pramudawardani K01-19-014

&8 Nilai

0O Umum

O topik 1

O topik 2

O topik 3

@ Dasbor

# Beranda situs
Kalender

[ Berkas pribadi

7 Kursusku

7 Success Class
7= LENDING CLASS
7= FUNDING CLASS
= HCM

7™ Kelas APU & PPT

7= kelas coba 2

LESTARI

UNIVERSITY

KELAS APU & PPT PADA ANALISA KREDIT

Dasbor / Kursusku / Kelas APU & PPT

| | SELAMAT BELAJAR DAN SELAMAT
MENGERJAKAN
Lakukan: Lihat Lakukan: Berikan umpan balik

@@ MATERI
TES
Lakukan: Lihat

=

2. Akan muncul kotak dialog, Anda dapat mengklik “Open” atau “Buka” untuk
langsung membuka file materi tetapi sangat disarankan Anda mengklik “Save” atau
“Simpan Berkas” untuk menyimpan terlebih dahulu file materi tersebut di hard
disk PC/laptop atau flash disk kamu.
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F. Cara Mengirim Tugas

1. Klik nama dari tugas yang dimiliki sebuah topik pelajaran

< @ elearning.bprlestari.com < o [u] (=)

Kelas APU & PPT

© Lencana

— o
& Kompetensi ‘ /2 g
@/ ([ E<EN

&8 Nilai
© Umum
O topik 1
O topik 2 o

on TUGAS

1

o

topik 3 Dibuka: Rabu, 4 Agustus 2021, 00:00

Jatuh tempo: Rabu, 11 Agustus 2021, 00:00

@ Dasbor

L Lihat L Buat

DOWNLOAD TUGAS 1 DIBAWAH INI. JAWABLAH PERTANYAANNYA DENGAN JELAS DAN SINGKAT, KEMUDIAN UPLOAD KEMBALI
DI TUGAS 1

# Beranda situs

Kalender
@ TAS WAKTU PENGUMPULAN AKHIR SAMPAI TANGGAL 21 AGUSTUS 2021 PUKUL 07.00 WITA

[ Berkas pribadi
| SOALAPU &

7= Kursusku PPT
Lakukan: Lihat
™ Success Class
U=
7= LENDING CLASS Announcements

2. Pada halaman berikutnya akan muncul pertanyaan tugas dan kolom untuk mengirim
file jawaban. Klik “TAMBAHKAN PENGAJUAN (TUGAS/LAPORAN)"”, pilih file, lalu
klik “SIMPAN PERUBAHAN"

< m @ elearning.bpriestari.com

[
(]
(£
n]

A ® NiKomang Putri Pramudawardani K01-19-014 & -

™= Kelas APU & PPT TU GAS 1

& Peserta Dibuka: Rabu, 4 Agustus 2021, 00:00
Jatuh tempo: Rabu, 11 Agustus 2021, 00:00
© Lencana Lakukan: Buat pengajuan

& Kompetensi
DOWNLOAD TUGAS 1 DIBAWAH INI. JAWABLAH PERTANYAANNYA DENGAN JELAS DAN SINGKAT, KEMUDIAN UPLOAD KEMBALI DI TUGAS 1

@8 Nilai
BATAS WAKTU PENGUMPULAN AKHIR SAMPAI TANGGAL 21 AGUSTUS 2021 PUKUL 07.00 WITA

B s pengeiven tges

O topik 1

O topik 2 Status Tidak ada upaya
pengajuan

O topik 3
Status penilaian Belum dinilai

@ Dasbor

Waktu tersisa 6 hari 9 jam

# Beranda situs
Terakhir diubah

9 Kalender

Komentar
[ Berkas pribadi pengumpulan » Komentar (0)
= Kursusku

7 Success Class TAMBAHKAN PENGAJUAN (TUGAS/LAPORAN)

7= LENDING CLASS DETuTT ey My [Paxne

3. Pada halaman berikut terlihat nama file yang telah berhasil dikirim.
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G. Cara Mengerjakan Kuis/Tes

1. Klik nama kuis/tes yang telah tersedia, seperti gambar dibawah:

< m & elearning.bprlestari.com ¢ o [ui] (=]

A ® NiKomang Putri Pramudawardani K01-19-014 6 =

@@ MATERI
™= Kelas APU & PPT TES
# Pesen
eserta
© Lencana

& Kompetensi

& Umum 3 ) \ ?‘f EEN

O topik 1
O topik 2

O topik 3
-
TUGAS
1
Dibuka: Rabu, 4 Agustus 2021, 00:00
Jatuh tempo: Rabu, 11 Agustus 2021, 00:00

@ Dasbor

# Beranda situs

& Katender

DOWNLOAD TUGAS 1 DIBAWAH INI. JAWABLAH PERTANYAANNYA DENGAN JELAS DAN SINGKAT, KEMUDIAN UPLOAD KEMBALI
[ Berkas pribadi DI TUGAS 1
™= Kursusku AKTU PENGUMPULAN AKHIR SAMPAI TANGGAL 21 AGUSTUS 2021 PUKUL 07.00 WITA

7 Success Class « SOALAPU &

PPT

Selesai: Lihat

7= LENDING CLASS

2. Pada halaman berikutnya Anda akan melihat kuis/tes, untuk memulai kuis baca
dahulu peraturan pada kuis tersebut. Setelah dibaca dan dipahami dengan baik
silahkan kerjakan kuis/tes dengan klik tombol “MENCOBA KUIS SEKARANG”.
Kemudian akan ada konfirmasi untuk memulai kuis klik tombol “START ATTEMPT”

< m @ elearning.bprlestari.com [ [+ Juil [=)

& ® NiKomang Putri Pramudawardani K01-19-0‘I48 -

7= Kelas APU & PPT .‘
& Peserta \\X\\ - Z//
© Lencana LESTARI

& Kompetensi

@ Niai KELAS APU & PPT PADA ANALISA KREDIT

Dasbor / Kursusku / Kelas APU & PPT / Umum / SOAL APU & PPT

© topik 1

© topik 2 SOAL APU & PPT

& topik3

@ Dasbor Waktu pengerjaan: 30 min
# Beranda situs Metode penilaian: Nilai Tertinggi
9 Kalender Nilai kelulusan: 7,50 dari 10,00

[ Berkas pribadi
KERJAKAN KUIS SEKARANG
7= Kursusku

7 Success Class

4 MATERI TES ‘ Lompat ke. s ANNOUNCEMENTS >

7= LENDING CLASS
[patenx e |
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3. Tampilan kuis/tes, klik tombol “SELANJUTNYA", untuk soal berikutnya

< [in] @ elearning.bpriestari.com ¢ o )@

A ® NiKomang Putri Pramudawardani KO1-19-014” v

o KELAS APU & PPT PADA ANALISA KREDIT

& Kompetensi Navigasi Kuis
Waktu tersisa 0:29:46
&8 Nilai
m Soal 1 Apakah perbedaan verifikasi APU PPT di era konvensional dan digital ? E] B B D E @

Belum dijawab .
Selesaikan kuis

Ditandai dari a. Verifikasi k ional ji atau
O topik 1 1.00 perwakilannya datang ke bank, sedangkan digital cukup
¥ Tandai melakukan verifikasi melalui aplikasi bank.
O topik 2 porisnysen © b. Verifikasi konvensional dan digital tetap mewajibkan nasabah
datang ke bank.
© topik3 c. Verifikasi k ional tidak mengh kan nasabah datang ke
bank, sedangkan digital wajib melakukan verifikasi melalui video
@ Dasbor banking.
~ d. Verifikasi i jil datang ke bank,

# Beranda situs sedangkan digital cukup melakukan verifikasi melalui video

banking.
HALAMAN SELANJUTNYA

Lompat ke... * ANNOUNCEMENTS b =

9 Kalender

BERSIHKAN PILIHAN SAYA
[ Berkas pribadi
7= Kursusku

7 Success Class

7= LENDING CLASS 4 MATERI TES

4. Jika kuis/tes telah dijawab semua, kemudian klik “SUBMIT ALL AND FINISH"”, atau
mengecek kembali jawaban dengan cara klik tombol “RETURN TO ATTEMPT”

Page 13



H. Cara melihat Nilai

1. Klik link “Administrasi kursus”, kemudian klik link “Nilai” maka akan tampil form
nilai dari beberapa tugas atau kuis.

al i) @ elearning.bprlestari.com <

8O-
A ® NiKomang Putri Pramudawardani K01-19-014 6

7 Kelas APU & PPT Dasbor / Kursusku / Kelas APU & PPT / Nilai / Administrasi nilai / Laporan pengguna

& Peserta

© Lencana Laporan pengguna - Ni Komang Putri Pramudawardani KO1-19-014
& Kompetensi Overview report Laporan pengguna

Laporan pengguna

O Umum Bobot Umpan Sumbangsih terhadap
Butir nilai terhitung Rentang Persentase balik total kursus
O topik 1
@ KELAS APU & PPT PADA ANALISA KREDIT

O topik 2

¥ SOALAPU & PPT 50,00 % 3,33 0-10 33,33 % 16,67 %
O topik 3

BB apu dan ppt selamat mnonton dan 50,00 % 5,00 0-10 50,00 % 25,00 %
@ Dasbor dikerjakan
& Beranda situs % DAFTAR HADIR COURSE 0,00 % - 0-100 - 0,00 %

( Kosong )

9 Kalender

£a buku Automic Habits 0,00 % - 0-100 - 0,00 %
[ Berkas pribadi (Kosong )
7= Kursusku & TUGAS 1 0,00 % - 0-100 - 0,00 %

( Kosong )

7 Success Class

X Total kursus - 8,33 0-20 41,67 % -
7= LENDING CLASS

=
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K. Logout (Keluar)

1. Jika sudah selesai melakukan aktivitas di e-learning jangan lupa untuk logout.
Sorot drop down menu pada user kemudian klik “Keluar”

@ elearning.bpriestari.com

A ® NiKomang Putri Pramudawardani K01-19-014
@ Dasbor
S IS
7
\\Y
- LESTARI
UNIVERSITY

/& Preferensi
[ Berkas pribadi

‘ [C L \CITETS
7= Kursusku

7 Success Class

# Beranda situs

Rencana Pembelajaran

Linimasa
7= LENDING CLASS
Rencana pembelajaranku
7 FUNDING CLASS LEARNING PLAN
= HCM Lihat selengkapnya...
™ Kelas APU & PPT
Kursusku
7= kelas coba 2 Tidak ada aktivitas yang akan jatuh
7 BLACKBELT SUCCESS CLASS tempo
™ MARKETING EXECUTIVE CLASS
7= PERSONAL BANKING OFFICER CLASS
7= HCM Ft TALENT DEVELOPMENT
7= KELAS APU & PPT PADA ANALISA KREDIT File-File Privat

7 kelas coba 2

Semua kursus ... Tidak ada file tersedia

Kursus Yang Baru-Baru Ini Diakses Mengatur berkas pribadi... [Pointx e |
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