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KETENTUAN UMUM

PRIA

KETENTUAN GROOMING WAJAH

WANITA

1. Tidak berjenggot atau berkumis

2. Gunakan produk perawatan wajah yang
sesuai secukupnya

3. Merapikan alis

4. Merapikan bulu hidung

Pria

w

Gunakan produk perawatan wajah yang

sesuai secukupnya

Merapikan alis

Merapikan bulu hidung

Tidak menggunakan riasan wajah yang

berlebihan. Dengan make up :

e Foundation atau sejenis yang sesuai
dengan warna kulit

e Riasan mata dengan warna eyeshadow
yang natural. Contoh warna : cokelat,
maroon, orange

e Menggunakan eyeliner

e Merapikan alis dengan pensil alis atau
browcara

e Menggunakan mascara

e Blush on dengan warna cerah

e [ipstick dengan warna cerah

KETENTUAN GROOMING BADAN

Wanita

1. Tidak mengenakan riasan berlebihan

2. Menjaga bau mulut dengan rajin
menyikat gigi/mengunyah permen mint

3. Menggunakan parfume dan deodorant

4. Tidak menggunakan aksesoris/ perhiasan
yang berlebihan

5. Rutin memotong kuku yang panjang

Pria

Menjaga bau mulut dengan rajin menyikat
gigi/mengunyah permen mint
Menggunakan parfume dan deodorant
Tidak menggunakan aksesoris/ perhiasan
yang berlebihan

Rutin memotong kuku yang panjang

KETENTUAN GROOM/NG RAMBUT

Wanita

1. Keramas dengan baik minimal 2 hari
sekali

2. Pakai produk styling rambut secukupnya

3. Potongan rambut rapi

4. Warna rambut hitam

Keramas dengan baik minimal 2 hari sekali
Pakai produk sty/ing rambut secukupnya
Potongan rambut rapi. Untuk rambut
pendek maksimal panjang sebahu.

Boleh menggunakan cat rambut soft
dengan contoh warna :

o Dark Brown

o (Chestnut Brown

o Dark Brunette

e Chocolate Lava/ Black Brown
5. Dilarang menggunakan jepit rambut non
formal




Contoh warna rambut :

KETENTUAN GROOMING SEPATU

Pria (Senin, Selasa, Rabu)

Wanita (Senin, Selasa, Rabu)

W

Sepatu pantofel diwajibkan model
formal warna hitam

Menggunakan sepatu yang disemir
Kaos kaki hitam

. Tidak diperkenankan menggunakan

sandal/knip dan sepatu kets

1. Sepatu wajib model formal warna hitam.
2. Heels minimal 3 cm

terbuka di depan, terbuka di belakang,
model s/ingback atau ankle strap heels.

3. Tidak diperkenankan menggunakan

sandal/knip.

Pria (Kamis)

Wanita (Kamis)

Alas Kaki boleh menggunakan model slop
rapi atau sandal knip rapi.

Tidak diperkenankan menggunakan
sandal jepit (Flip Flop)

1. Sepatu wajib model formal

2. Heels minimal 3 cm

3. Model sepatu terbuka di depan, terbuka di
belakang, model s/ingback, model ankle
strap heels, atau casual heels

4. Warna bebas soft (warna tidak mencolok)

5. Tidak diperkenankan menggunakan
sandal/knip




KETENTUAN GROOMING NAMETAG

NAMETAG BESI

NAMETAG LANYARD




MAKEUP Q’BANK LESTARI
OFFICE LOOK

Make Up

Sirkam

Ponytail
yang
dililit

rambut




Rambut
Pendek

Hijab




1. Rambut di tata
rapi

2. Berwarna hitam

3. Tidak berjenggot
atau berkumis




(L BANK LESTAR




Ketentuan Grooming Karyawan Wanita Baru (Masa kerja < 1 Bulan)

Hari

Grooming

Senin

Atasan:
Kemeja atau Blouse (warna
putih)

Bawahan:

Celana panjang atau rok warna
hitam berbahan kain dengan
panjang minimal selutut.

Tidak diperkenankan
menggunakan celana/rok jeans.

Sepatu:
Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu Wanita Senin

Rambut:
Ponytail yang dililit dengan
rambut

Untuk yang berambut pendek,
disisir dengan rapi.

)

51

Selasa

Atasan:

Batik / endek dengan ketentuan

Kemeja / Blouse / Blazer / Dress
dengan panjang minimal selutut

Bawahan:

Celana panjang berbahan kain,
rok berbahan kain dengan
panjang minimal selutut.

Tidak diperkenankan
menggunakan celana/rok jeans.

Sepatu:
Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu wanita Selasa

Rambut:
Ponytail yang dililit dengan
rambut

Untuk yang berambut pendek,
disisir dengan rapi

Rabu

Atasan:




Bawahan:
Celana Panjang atau rok
berbahan kain berwarna hitam
dengan panjang minimal selutut.

Tidak diperkenankan
menggunakan celana/rok jeans.

Sepatu:
Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu wanita wabu

Rambut:
Ponytail yang dililit dengan
rambut

Untuk yang berambut pendek,
disisir dengan rapi

Kamis

Seragam:
Kebaya warna putih (tetap
mengutamakan kesopanan)

Sepatu:
Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu wanita kamis

Rambut:

e Untuk bagian Operasional
dan Support.
Wajib Ponytail yang dililit
dengan rambut

e Untuk yang berambut
pendek, disisir dengan rapi.

¢ Untuk bagian Non
Operasional dan Support:
Wajib Sirkam dengan
ketentuan grooming sirkam
wanita

Jumat

Atasan:

Bebas rapi

Kemeja berkerah / blouse /
blazer/ dress dengan panjang
minimal selutut.

Tidak Diperkenankan
Menggunakan Polo Shirt,
Sweater dan Baju berbahan




Bawahan:

Celana panjang berbahan kain,
rok berbahan kain dengan
panjang minimal selutut. Boleh
menggunakan celana jeans.

Sepatu: Bebas. Tidak
diperkenankan menggunakan
sandal/knip.

Rambut:

Tatanan rambut bebas dan rapi.

ERACAM
SERAGAM

JUMAT




Ketentuan Grooming Karyawan Wanita Baru (Frontliner, Back
Office, Support)
(Masa Kerja = 1 Bulan < 3 Bulan)

Groommg

Senin | Atasan:
Kemeja atau blouse (warna
bebas)

Bawahan:

Celana panjang atau rok
berbahan kain dengan panjang
minimal selutut.

Tidak diperkenankan
menggunakan celana/rok jeans.

Sepatu: 7\/

Sesuai dengan ketentuan

grooming sepatu wanita senin Y k
Rambut: ,

Ponytail yang dililit dengan \ -
rambut \

Untuk yang berambut pendek, 2
disisir dengan rapi.

Selasa | Atasan:

Batik / endek dengan ketentuan
Kemeja /Blouse / Blazer / Dress
dengan panjang minimal selutut

Bawahan:

Celana panjang berbahan kain ,
rok berbahan kain dengan
panjang minimal selutut.

Tidak diperkenankan
menggunakan celana/rok jeans.
Sepatu:

Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu wanita selasa
Rambut:

Ponytail yang dililit dengan
rambut

ambut pendek,




Rabu

Atasan:
Kemeja atau blouse (warna
bebas)

Bawahan:

Celana panjang berbahan kain,
rok berbahan kain dengan
panjang minimal selutut.

Tidak diperkenankan

menggunakan celana/rok jeans.

Sepatu:
Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu wanita rabu

Rambut:
Ponytail yang dililit dengan
rambut

Untuk yang berambut pendek,
disisir dengan rapi

Kamis

Seragam:
Kebaya warna putih (tetap
mengutamakan kesopanan)

Sepatu:
Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu wanita kamis

Rambut:
e Untuk bagian Operasional

Wajib Sirkam dengan
ketentuan grooming sirkam
wanita
Wajib Ponytail yang dililit
dengan rambut

e Untuk yang berambut

pendek, disisir dengan rapi.

¢ Untuk bagian Non
operasional dan Support:
Wajib Ponytail yang dililit
dengan rambut




Jumat

Atasan:

Bebas rapi:

Kemeja berkerah / blouse/
blazer / dress dengan panjang
minimal selutut.

Tidak Diperkenankan
Menggunakan Polo Shirt,
Sweater dan Baju berbahan
selain kain.

Bawahan:

Celana panjang berbahan kain,
rok berbahan kain dengan
panjang minimal selutut. Boleh
menggunakan celana jeans.

Sepatu:
Bebas. Tidak diperkenankan
menggunakan sandal/knip.

Rambut:
Tatanan rambut bebas dan rapi.




Frontliner, Corporate Secretary dan Kepala Bagian Operasional

Senin Atasan:
Seragam dress tosca

Sepatu:

Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu wanita
senin

Rambut:

Frontliner dan kepala
bagian operasional :
Ponytail yang dililit dengan
rambut

Corporate secretary :
Tatanan rambut gerai dan
distylish dengan rapi
Untuk yang berambut
pendek : disisir dengan
rapi.

Atribut:
Frontliner&Kabag
Operasional : Wajib
menggunakan nametag besi
Corporate Secretary :
Wajib menggunakan
nametag /anyard

Selasa | Atasan:

Batik / endek dengan
ketentuan

Kemeja / Blouse / Blazer /
Dress dengan panjang
minimal selutut

Bawahan:

Celana panjang berbahan
kain atau rok berbahan
kain dengan panjang
minimal selutut.

Tidak diperkenankan
menggunakan celana/rok
jeans.

Sepatu:

Sesuai ketentuan
ita




Rambut:

Frontliner dan kepala
bagian operasional :
Ponytail yang dililit dengan
rambut

Corporate secretary :
Tatanan rambut gerai dan
distylish dengan rapi
Untuk yang berambut
pendek : disisir dengan
rapi.

Atribut:
Frontliner&Kabag
Operasional : Wajib
menggunakan nametag besi
Corporate Secretary :
Wajib menggunakan
nametag /anyard

Rabu

Atasan:
Seragam b/ouse tosca

Bawahan:
Celana kulot hitam

Sepatu:

Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu Wanita
Rabu

Rambut:

Frontliner dan kepala
bagian operasional :
Ponytail yang dililit dengan
rambut

Corporate secretary :
Tatanan rambut gerai dan
distylish dengan rapi
Untuk yang berambut
pendek : disisir dengan
rapi.

Atribut:
Frontliner&Kabag
Operasional : Wajib
menggunakan nametag besi
Corporate Secretary :
Wajib menggunakan
nametag /anyard




Seragam set adat Bali
(lengkap dengan selendang
dan bros sesuai standar)

Sepatu:

Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu wanita
kamis

Rambut:

Frontliner dan kepala
bagian operasional : Wajib
sirkam dengan ketentuan
grooming sirkam wanita
Corporate secretary :
Ponytail yang dililit dengan
rambut

Untuk yang berambut
pendek : disisir dengan
rapi.

Atribut:
Frontliner&Kabag
Operasional : Wajib
menggunakan nametag besi
Corporate Secretary :
Wajib menggunakan
nametag /anyard

Jumat

Atasan :

Bebas rapi

Kemeja berkerah / blouse/
blazer / dress dengan
panjang minimal selutut.
Tidak Diperkenankan
Menggunakan Polo Shirt,
Sweater dan Baju
berbahan selain kain.

Bawahan:

Celana panjang berbahan
kain, rok berbahan kain
dengan panjang minimal
selutut.

Boleh menggunakan celana
jeans.

Sepatu:
Bebas. Tidak diperkenankan
menggunakan sandal/knip.




Tatanan rambut bebas dan
distylish dengan rapi.

Atribut:
Frontliner&Kabag
Operasional : Wajib
menggunakan nametag besi
Corporate Secretary :
Wajib menggunakan
nametag /anyard




Ketentuan Grooming Karyawan Wanita Jabatan Business Manager,
Relationship Manager Funding, Personal Banking Officer, Merchant
Acquisition, Senior Account Manager, Senior Manager Remedial &
Recovery, Manager Remedial & Recovery, Kepala Bagian Proses
Kredit, Kepala Bagian Asset Settlement,serta Karyawan pada Bagian
Penjualan & Bertugas ke Lapangan

Senin | Atasan:

Office look

(Kemeja/ Blouse/ Blazer/ Dress
dengan panjang minimal
selutut)

Bawahan:

Celana panjang berbahan
kain/rok berbahan kain
dengan panjang minimal
selutut. Tidak
diperkenankan
menggunakan celana/rok
berbahan jeans

Sepatu:

Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu Wanita
Senin

Rambut:

Tatanan rambut gerai dan
distylish dengan rapi.
Atribut:

Wajib menggunakan nametag
lanyard

Selasa | Atasan:

Batik / endek dengan
ketentuan

Kemeja / Blouse / Blazer /
Dress dengan panjang
minimal selutut
Bawahan:

Celana panjang berbahan
kain, rok berbahan kain
dengan panjang minimal
selutut. Tidak
diperkenankan
menggunakan celana/rok




Sepatu:

Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu wanita
selasa

Rambut:
Tatanan rambut gerai dan
distylish dengan rapi.

Atribut:
Wajib menggunakan nametag
lanyard

Rabu

Atasan:

Office look

(Kemeja/ Blouse/ Blazer/ Dress
dengan panjang minimal
selutut)

Bawahan:

Celana panjang berbahan
kain/rok berbahan kain
dengan panjang minimal
selutut. Tidak
diperkenankan
menggunakan celana/rok
berbahan jeans

Sepatu:

Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu wanita
rabu

Rambut:
Tatanan rambut gerai dan
distylish dengan rapi.

Atribut:
Wajib menggunakan nametag
lanyard

Kamis

Atasan :

Batik / endek dengan
ketentuan

Kemeja / Blouse / Blazer /
Dress dengan panjang
minimal selutut

Sepatu:

Sepatu model formal
berwarna hitam. Tidak
diperkenankan
menggunakan sepatu kets

Rambut:
Tatanan rambut bebas dan




Atribut:
Wajib menggunakan nametag

Jumat

Atasan:

Bebas rapi

Kemeja berkerah / blouse /
blazer / dress model formal
dengan panjang minimal
selutut. Tidak
Diperkenankan
Menggunakan Polo Shirt,
Sweater dan Baju berbahan
selain kain.

Bawahan:

Celana panjang berbahan
kain, rok berbahan kain
dengan panjang minimal
selutut. Boleh menggunakan
celana jeans.

Sepatu:
Bebas. Tidak diperkenankan
menggunakan sandal/knip.

Rambut:
Tatanan rambut bebas dan
distylish dengan rapi.

Atribut:
Wajib menggunakan nametag
lanyard




Ketentuan Grooming Karyawan Wanita Jabatan Marketing Executif,
Asset Settlement, Loan Processing, Remedial & Recovery, Account
Manager

Senin | Atasan:

Kemeja corporate hitam
dengan garis//ine berwarna
orange.

Untuk karyawan dengan
masa kerja <3 bulan
(belum memiliki seragam)
menggunakan office look)
Bawahan:

Celana panjang berbahan
kain/rok berbahan kain
dengan panjang minimal
selutut. Tidak
diperkenankan
menggunakan celana/rok
berbahan jeans

Sepatu:

Menggunakan sepatu kets
dengan warna tidak
mencolok. Tidak
diperkenankan menggunakan
sandal/knip.

Rambut:

Tatanan rambut gerai dan
distylish dengan rapi.
Atribut:

Wajib menggunakan nametag
lanyard

Selasa | Atasan:

Batik / endek dengan
ketentuan

Kemeja / Blouse / Blazer /
Dress dengan panjang
minimal selutut




Celana panjang berbahan
kain, rok berbahan kain
dengan panjang minimal
selutut. Tidak
diperkenankan
menggunakan celana/rok
jeans

Sepatu:

Menggunakan sepatu kets
dengan warna tidak
mencolok.

Tidak diperkenankan
menggunakan sandal/knip

Rambut:
Tatanan rambut gerai dan
distylish dengan rapi.

Atribut:
Wajib menggunakan nametag
lanyard

Rabu

Atasan:

Kemeja corporate hitam
dengan garis//ine berwarna
orange.

Untuk karyawan dengan
masa kerja <3 bulan
(belum memiliki seragam)
menggunakan office look)

Bawahan:

Celana panjang berbahan
kain/rok berbahan kain
dengan panjang minimal
selutut. Tidak
diperkenankan
menggunakan celana/rok
berbahan jeans

Sepatu:

Menggunakan sepatu kets
dengan warna tidak
mencolok. Tidak
diperkenankan menggunakan
sandal/knip.

Rambut:
Tatanan rambut gerai dan
distylish dengan rapi.

Atribut:
Wajib menggunakan nametag
/.




Kamis

Atasan :

Batik / endek dengan
ketentuan

Kemeja / Blouse / Blazer /
Dress dengan panjang
minimal selutut

Sepatu:

Menggunakan sepatu kets
dengan warna tidak
mencolok. Tidak
diperkenankan menggunakan
sandal/knip.

Rambut:
Tatanan rambut bebas dan
distylish dengan rapi.

Atribut:
Wajib menggunakan nametag

Jumat

Atasan:

Bebas rapi

Kemeja berkerah / blouse /
blazer / dress model formal
dengan panjang minimal
selutut. Tidak
Diperkenankan
Menggunakan Polo Shirt,
Sweater dan Baju berbahan
selain kain.

Bawahan:

Celana panjang berbahan
kain, rok berbahan kain
dengan panjang minimal
selutut. Boleh menggunakan
celana jeans.

Sepatu:
Bebas. Tidak diperkenankan
menggunakan sandal/knip.

Rambut:
Tatanan rambut bebas dan
distylish dengan rapi.

Atribut:
Wajib menggunakan nametag
lanyard




Senin

Staff Back Office, Support, dan Operasional Lainnya

Atasan:
Dress tosca

Sepatu:

Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu wanita
senin

Rambut:
Tatanan rambut gerai dan
distylish dengan rapi.

Atribut:
Wajib menggunakan
nametag /anyard

Selasa

Atasan:

Batik atau endek dengan
ketentuan

Kemeja / Blouse / Blazer /
Dress dengan panjang
minimal selutut

Bawahan:

Celana panjang berbahan
kain, rok berbahan kain
dengan panjang minimal
selutut.

Tidak diperkenankan
menggunakan celana/rok
jeans.

Sepatu:

Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu wanita
selasa

Rambut:
Tatanan rambut gerai dan
distylish dengan rapi.

Atribut
Wajib unakan




Rabu

Atasan:
Seragam b/ouse tosca

Bawahan:
Celana kulot hitam

Sepatu:

Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu wanita
rabu

Rambut:
Tatanan rambut gerai dan
distylish dengan rapi.

Atribut:
Wajib menggunakan
nametag /anyard

Kamis Seragam:
Seragam set adat Bali
(lengkap dengan selendang
dan bros sesuai standar)
Sepatu:
Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu wanita
kamis
Rambut:
Wajib Ponytail yang dililit
dengan rambut
Untuk yang berambut
pendek : disisir dengan
rapi.
Wajib menggunakan
nametag /anyard

Jumat | Atasan:
Bebas rapi

Kemeja berkerah / blouse /
blazer / dress dengan
panjang minimal selutut.
Tidak Diperkenankan
Menggunakan Polo Shirt,
Sweater dan Baju
berbahan selain kain.




Celana panjang berbahan
kain, rok berbahan kain
dengan panjang minimal
selutut.

Boleh menggunakan celana
jeans.

Sepatu:
Bebas. Tidak diperkenankan
menggunakan sandal/knip.

Rambut:
Tatanan rambut bebas dan
distylish dengan rapi.

Atribut:
Wajib menggunakan
nametag /anyard




Ketentuan Grooming Karyawan Wanita Jabatan Kepala Bagian

Senin Atasan:

Dress tosca atau bebas rapi
(office look non jeans)
Sepatu:

Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu wanita senin
Rambut:

Tatanan rambut gerai dan
distylish dengan rapi.
Atribut:

Wajib menggunakan nametag
lanyard

Selasa | Atasan:

Batik / endek dengan ketentuan
Kemeja/Blouse/Blazer/Dress
dengan panjang minimal selutut
Bawahan :

Celana panjang berbahan kain ,
rok berbahan kain dengan
panjang minimal selutut.

Tidak diperkenankan
menggunakan celana/rok jeans.
Sepatu:

Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu wanita Selasa
Rambut:

Tatanan rambut gerai dan
distylish dengan rapi.

Atribut:

Wajib menggunakan nametag
lanyard

Rabu Atasan :

Seragam blouse tosca (seragam
lama) atau bebas rapi (office
look non jeans)

Bawahan :

Celana kulot hitam (jika

blouse tosca lama)




Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu wanita Rabu

Rambut:
Tatanan rambut gerai dan
distylish dengan rapi.

Atribut:
Wajib menggunakan nametag
lanyard

Kamis

Seragam:

Seragam set adat Bali (lengkap
dengan selendang dan bros
sesuai standar)

Sepatu:
Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu wanita kamis

Rambut:

Wajib Ponytail yang dililit
dengan rambut

Untuk yang berambut pendek :
disisir dengan rapi.

Atribut:
Wajib menggunakan nametag
lanyard

Jumat

Atasan:

Bebas rapi

Kemeja berkerah / blouse /
blazer / dress dengan panjang
minimal selutut.

Tidak Diperkenankan
Menggunakan Polo Shirt,
Sweater dan Baju berbahan
selain kain.

Bawahan:




Celana panjang berbahan kain,
rok berbahan kain dengan
panjang minimal selutut.
Boleh menggunakan celana
jeans.

Sepatu :
Bebas. Tidak diperkenankan
menggunakan sandal/knip.

Rambut:
Tatanan rambut bebas dan
distylish dengan rapi.

Atribut:
Wajib menggunakan nametag
lanyard




Ketentuan Grooming Karyawan Wanita Jabatan Kepala Cabang,
Kepala Divisi, dan Wakil Kepala Divisi

Thari Groomng

Senin Atasan:

Blazer Tosca (Baru) dengan
pakaian dalam hitam atau
Bebas Rapi (Office look non
Jeans)

Bawahan:

Celana panjang kain hitam
panjang/ kulot kain hitam
Sepatu:

Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu wanita
senin

Rambut:

Tatanan rambut gerai dan
distylish dengan rapi.

Atribut:

Wajib menggunakan nametag
lanyard

Selasa Atasan:

Batik atau endek dengan
ketentuan
Kemeja/Blouse/Blazer/Dress
dengan panjang minimal
selutut

Bawahan:

Celana panjang berbahan
kain, rok berbahan kain
dengan panjang minimal
selutut. Tidak
diperkenankan
menggunakan celana/rok
jeans.

Sepatu:

Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu wanita
selasa

Rambut:

Tatanan rambut gerai dan
distylish dengan rapi.




Wajib menggunakan nametag

lanyard

Rabu Atasan:
Seragam B/ouse Tosca
(seragam lama/ masih sama)
atau Bebas Rapi (Office
Look Non Jeans)
Bawahan:
Celana kulot hitam
Sepatu:
Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu wanita rabu
Rambut:
Tatanan rambut gerai dan
distylish dengan rapi.
Atribut:
Wajib menggunakan nametag
lanyard

Kamis Seragam:
Seragam set adat Bali
(lengkap dengan selendang
dan bros sesuai standar)
Sepatu:
Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu wanita
Kamis
Rambut:
Wajib Ponytail yang dililit
dengan rambut
Untuk yang berambut
pendek : disisir dengan rapi.
Atribut:
Wajib menggunakan nametag
lanyard

Jumat Atasan:
Bebas rapi

Kemeja berkerah / blouse /
blazer / dress dengan
panjang minimal selutut.
Tidak Diperkenankan
Men n Polo Shirt,




Bawahan:

Celana panjang berbahan
kain, rok berbahan kain
dengan panjang minimal
selutut.

Boleh menggunakan celana
jeans.

Sepatu:
Bebas. Tidak diperkenankan
menggunakan sandal/knip.

Rambut:
Tatanan rambut bebas dan
distylish dengan rapi.

Atribut:
Wajib menggunakan nametag
lanyard

AGAM
MAT

i




Thari Groomng

Senin

Ketentuan Grooming Karyawan Wanita Berhijab Selain
Frontliner dan Kepala Bagian Operasional

Atasan:
Seragam senin tosca

Bawahan:
Bawahan kamen batik

Sepatu:

Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu wanita
senin

Hijab:
Menggunakan hijab berwarna
hitam rapi

Atribut:
Wajib menggunakan nametag
lanyard

Selasa

Atasan:

Batik atau endek dengan
ketentuan

Kemeja/ Blouse/Blazer/Dress
dengan panjang minimal
selutut

Bawahan:

Celana panjang berbahan
kain, rok berbahan kain
dengan panjang minimal
selutut. Tidak
diperkenankan
menggunakan celana/rok
jeans.

Sepatu:

Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu wanita
selasa

Hijab:

Menggunakan hijab berwarna
bebas, tidak berwarna
mencolok dan sesuai dengan
warna seragam batik/endek.

Atribut:
Wajib menggunakan nametag

]
R




Seragam B/ouse Tosca
(seragam lama/ masih sama)

Bawahan:
Celana kulot hitam

Sepatu:
Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu wanita rabu

Hijab:
Menggunakan hijab berwarna
hitam rapi

Atribut:
Wajib menggunakan nametag
lanyard

Kamis

Seragam:
Seragam set adat Bali

Sepatu:

Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu wanita
Kamis

Hijab:
Menggunakan hijab berwarna
hitam rapi

Atribut:
Wajib menggunakan nametag
lanyard

Jumat

Atasan:

Bebas rapi

Kemeja berkerah / blouse /
blazer / dress dengan
panjang minimal selutut.
Tidak Diperkenankan
Menggunakan Polo Shirt,
Sweater dan Baju berbahan
selain kain.

Bawahan:
Celana panjang berbahan
kain, rok berbahan kain
den jang minimal




Boleh menggunakan celana
jeans.

Sepatu:
Bebas. Tidak diperkenankan
menggunakan sandal/knip.

Hijab:

Menggunakan hijab berwarna
bebas, tidak berwarna
mencolok dan sesuai dengan
warna pakaian yang
dikenakan.

Atribut:
Wajib menggunakan nametag
lanyard




Ketentuan Grooming Karyawan Wanita Occasion Tertentu

Occasion Ketentuan Grooming Rambut
Atasan putih polos, tidak bercorak Tatanan rambut gerai dan
(kemeja/blouse). Wajib menggunakan | disty/ish dengan rapi.
Kedaz Day kaus dalam berwarna putih/berwarna

(setiap akhir bulan)

netral.

Bawahan jeans biru, bukan model
jeans robek-robek

Sepatu bebas (bukan sandal/knip)
Menggunakan atribut sesuai
ketentuan bagian

Hari Raya Agama Hindu

Pakaian adat bali lengkap dan tetap
mengedepankan kesopanan

Sepatu sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu wanita Kamis
Menggunakan atribut sesuai
ketentuan bagian

Untuk bagian Frontliner
dan Kepala Bagian
Operasional Wajib sirkam
dengan ketentuan
grooming sirkam wanita
Untuk yang berambut
pendek, disisir dengan
rapi.

Untuk bagian selain
Frontliner Wajib Ponytail
yang dililit dengan
rambut.

Imlek

Baju bernuansa merah atau
bernuansa imlek (cheongsam) berupa
kemeja / blouse / dress minimal
selutut.

Bawahan bebas (jika menggunakan
rok, minimal selutut)

Sepatu bebas (bukan sandal/knip)
Menggunakan atribut sesuai
ketentuan bagian

Tatanan rambut gerai dan
distylish dengan rapi.

Hari Raya Natal

Baju bernuansa merah / hijau / putih
atau bernuansa Natal lainnya, berupa
kemeja / blouse / dress minimal
selutut.

Bawahan bebas (jika menggunakan
rok, minimal selutut)

Sepatu bebas (bukan sandal/knip)
Menggunakan atribut sesuai
ketentuan bagian

Tatanan rambut gerai dan
distylish dengan rapi.




Hari Raya Idul Fitri

Baju bebas rapi, boleh menggunakan
baju bernuansa Idul Fitri (tidak
wajib)

Bawahan celana panjang bebas, boleh
jeans

Sepatu bebas (bukan sandal/knip)
Menggunakan atribut sesuai
ketentuan bagian

Tatanan rambut gerai dan
distylish dengan rapi.

Hari Kemerdekaan

Baju bernuansa merah-putih, putih-
putih, atau merah-merah. Boleh
menggunakan dress dengan panjang
minimal selutut.

Bawahan dengan warna yang
menyesuaikan, jika menggunakan rok,
minimal selutut)

Sepatu bebas (bukan sandal/knip)
Menggunakan atribut sesuai
ketentuan bagian

Tatanan rambut gerai dan
distylish dengan rapi.

Hari Valentine

Baju bernuansa pink, merah, putih,
ungu muda. Boleh menggunakan dress
dengan panjang minimal selutut.
Bawahan bebas (jika menggunakan
rok, minimal selutut)

Sepatu bebas (bukan sandal/knip)
Menggunakan atribut sesuai
ketentuan bagian

Tatanan rambut gerai dan
distylish dengan rapi.




(L, BANK LESTAR!




Ketentuan grooming karyawan Pria baru (masa kerja < 1 Bulan)

Grooming

Senin | Atasan:
Kemeja kerah (warna 7=
putih)

Bawahan:

Celana panjang kain
berwarna hitam

Sepatu:

Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu pria
senin

Rambut:

Sesuai dengan ketentuan
grooming rambut pria
Selasa | Atasan:

Batik atau endek

Bawahan:
Celana panjang berbahan
kain

Tidak diperkenankan
menggunakan celana
jeans.

Sepatu:

Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu pria
selasa

Rambut:

Sesuai dengan ketentuan
grooming rambut pria

Atasan:
Rabu | Kemeja kerah (warna
putih)

Bawahan:

Celana panjang kain
berwarna hitam
Sepatu:

Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu pria rabu
Rambut:

Rambut sesuai dengan

ing




Kamis

Seragam:
Seragam set adat Bali
Baju koko warna putih

Sepatu:

Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu pria
kamis

Rambut:

e Rambut sesuai dengan
ketentuan grooming
rambut pria.

e Wajib menggunakan
udeng

Jumat

Atasan:
Bebas rapi
kemeja berkerah / blouse

Tidak Diperkenankan
Menggunakan Polo Shirt,
Sweater dan Baju
berbahan selain kain.

Bawahan:

Celana panjang berbahan
kain

Boleh menggunakan
celana jeans.

Sepatu:

Bebas. Tidak
diperkenankan
menggunakan sandal/knip.

Rambut:
Sesuai dengan ketentuan
grooming rambut pria.




Ketentuan Grooming Karyawan Pria Baru (Back Office, Support)
(Masa Kerja > 1 Bulan < 3 Bulan)

Senin

Atasan:
Kemeja Kerah (warna bebas)

Bawahan:
Celana panjang kain
berwarna hitam

Sepatu:
Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu pria senin

Rambut:
Sesuai dengan ketentuan
grooming rambut pria

Grooming

Selasa

Atasan:
Kemeja berkerah/outer
motif batik/endek

Bawahan:

Celana panjang berbahan
kain.

Tidak diperkenankan
menggunakan celana
berbahan jeans.

Sepatu:
Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu pria selasa

Rambut:
Sesuai dengan ketentuan
grooming rambut pria

Rabu

Atasan:
Kemeja kerah (warna bebas)

Bawahan:
Celana panjang kain
berwarna hitam

Sepatu:
Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu pria rabu

Rambut:

Rambut sesuai dengan
ketentuan grooming rambut
pria




Baju koko warna putih

Sepatu:
Sesuai dengan ketentuan
grooming sepatu pria kamis

Rambut:

e Rambut sesuai dengan
ketentuan grooming
rambut pria.

e Wajib menggunakan
udeng

Jumat

Atasan:
Bebas rapi
kemeja berkerah / blouse

Tidak Diperkenankan
Menggunakan Polo Shirt,
Sweater dan Baju berbahan
selain kain.

Bawahan:

Celana panjang berbahan
kain

Boleh menggunakan celana
jeans.

Sepatu:
Bebas. Tidak diperkenankan
menggunakan sandal/knip.

Rambut:
Sesuai dengan ketentuan
grooming rambut pria.




Ketentuan Grooming Karyawan Pria Jabatan Business Manager,
Relationship Manager Funding, Personal Banking Officer, Merchant
Acquisition, Senior Account Manager, Senior Manager Remedial &
Recovery, Manager Remedial & Recovery, Kepala Bagian Proses
Kredit, Kepala Bagian Asset Settlement,serta Karyawan pada Bagian
Penjualan & Bertugas ke Lapangan

Senin | Atasan:

Office look

(Kemeja berkerah)
Bawahan:

Celana panjang
berbahan kain. Tidak
diperkenankan
menggunakan celana
berbahan jeans
Sepatu:

Sesuai dengan
ketentuan grooming
sepatu pria senin
Rambut:

Sesuai dengan
ketentuan grooming
rambut pria
Atribut: [
Wajib menggunakan
nametag /anyard

Selasa | Atasan:

Kemeja berkerah / outer
motif batik / endek
Bawahan:

Celana panjang
berbahan kain. Tidak
diperkenankan
menggunakan celana
berbahan jeans

Sepatu:

Sesuai dengan
ketentuan grooming
sepatu pria selasa

Rambut:
Sesuai dengan




Atribut:
Wajib menggunakan
nametag /anyard

Rabu

Atasan:
Office look
(Kemeja berkerah)

Bawahan:

Celana panjang
berbahan kain. Tidak
diperkenankan
menggunakan celana
berbahan jeans

Sepatu:

Sesuai dengan
ketentuan grooming
sepatu pria rabu

Rambut:

Rambut sesuai dengan
ketentuan grooming
rambut pria

Atribut:
Wajib menggunakan
nametag /anyard

Kamis

Atasan:
Kemeja berkerah / outer
motif batik / endek

Bawahan:

Celana panjang
berbahan kain. Tidak
diperkenankan
menggunakan celana
berbahan jeans.

Sepatu:

Sepatu model formal
berwarna hitam. Tidak
diperkenankan
menggunakan sepatu
kets

Rambut:

Rambut sesuai dengan
ketentuan grooming
rambut pria.

Atribut:
Wajib menggunakan
nametag /anyard




kemeja berkerah /
blouse. Tidak
Diperkenankan
Menggunakan Polo
Shirt, Sweater dan
Baju berbahan selain
kain.

Bawahan:

Celana panjang
berbahan kain
Boleh menggunakan
celana jeans

Sepatu:
Bebas. Tidak
diperkenankan
menggunakan
sandal/knip.

Rambut:

Sesuai dengan
ketentuan grooming
rambut pria.

Atribut:
Wajib menggunakan
nametag /anyard




Ketentuan Grooming Karyawan Pria Jabatan Marketing Executif,
Asset Settlement, Loan Processing, Remedial & Recovery, Account

Senin

Atasan:

Kemeja corporate hitam
dengan garis//ine berwarna
biru.

Untuk karyawan dengan
masa kerja <3 bulan
(belum memiliki seragam)
menggunakan office look)

Bawahan:

Celana panjang berbahan
kain. Tidak diperkenankan
menggunakan celana
berbahan jeans.

Sepatu:

Menggunakan sepatu kets
dengan warna tidak
mencolok. Tidak
diperkenankan menggunakan
sandal/knip.

Rambut:
Sesuai dengan ketentuan
grooming rambut pria.

Atribut:
Wajib menggunakan nametag
lanyard

Manager

Selasa

Atasan:
Kemeja berkerah / outer
motif batik / endek

Bawahan:

Celana panjang berbahan
kain. Tidak diperkenankan
menggunakan celana
berbahan jeans.

Sepatu:

Menggunakan sepatu kets
dengan warna tidak
mencolok.

Tidak diperkenankan
menggunakan sandal/knip

Rambut:
tuan




Atribut:
Wajib menggunakan nametag
lanyard

Rabu

Atasan:

Kemeja corporate hitam
dengan garis//ine berwarna
biru.

Untuk karyawan dengan
masa kerja <3 bulan
(belum memiliki seragam)
menggunakan office look)

Bawahan:

Celana panjang berbahan
kain. Tidak diperkenankan
menggunakan celana
berbahan jeans.

Sepatu:

Menggunakan sepatu kets
dengan warna tidak
mencolok.

Tidak diperkenankan
menggunakan sandal/knip

Rambut:
Sesuai dengan ketentuan
grooming rambut pria.

Atribut:
Wajib menggunakan nametag
lanyard

Kamis

Atasan:
Kemeja berkerah / outer
motif batik / endek

Bawahan:

Celana panjang berbahan
kain. Tidak diperkenankan
menggunakan celana
berbahan jeans.

Sepatu:

Menggunakan sepatu kets
dengan warna tidak
mencolok.

Tidak diperkenankan
menggunakan sandal/knip

Rambut:
Sesuai dengan ketentuan
grooming rambut pria.

Atribut:

n nametag




Jumat

Atasan:

Bebas rapi

Kemeja berkerah. Tidak
Diperkenankan
Menggunakan Polo Shirt,
Sweater dan Baju berbahan
selain kain.

Bawahan:

Celana panjang berbahan
kain, rok berbahan kain.
Boleh menggunakan celana
jeans.

Sepatu:
Bebas. Tidak diperkenankan
menggunakan sandal/knip.

Rambut:
Sesuai dengan ketentuan
grooming rambut pria.

Atribut:
Wajib menggunakan nametag
lanyard




Ketentuan Grooming Karyawan Pria Jabatan Kepala Cabang, Kepala
Bagian,
Kepala Divisi, dan Wakil Kepala Divisi

e  Groomng

Senin | Atasan :

Seragam Kerah
Tosca atau Bebas
Rapi (Office Look
Non Jeans)
Bawahan:

Celana panjang kain
berwarna hitam
untuk Seragam dan
Celana Panjang (Non
Jeans) untuk bebas
Rapi (Office Look)
Sepatu:

Sesuai dengan
ketentuan grooming
sepatu pria senin
Rambut:

Sesuai dengan
ketentuan grooming
rambut pria
Atribut:

Wajib menggunakan
nametag /anyard
Selasa | Atasan :

Kemeja
berkerah/outer
motif batik/endek
Bawahan :

Celana panjang
berbahan kain.
Tidak
diperkenankan
menggunakan
celana berbahan
jeans.

Sepatu:

Sesuai dengan




Rambut:

Sesuai dengan
ketentuan grooming
rambut pria

Atribut:
Wajib menggunakan
nametag /anyard

Rabu

Atasan:

Seragam Kerah
Tosca atau Bebas
Rapi (Office Look
Non _Jeans)

Bawahan:

Celana panjang kain
berwarna hitam
untuk Seragam dan
Celana Panjang (Non
Jeans) untuk bebas
Rapi (Office Look)

Sepatu:

Sesuai dengan
ketentuan grooming
sepatu pria rabu

Rambut:

Rambut sesuai
dengan ketentuan
grooming rambut
pria

Atribut:
Wajib menggunakan
nametag /anyard

Kamis

Seragam:
Seragam set adat
Bali




Sepatu:

Sesuai dengan
ketentuan grooming
sepatu pria kamis

Rambut:

e Rambut sesuai
dengan
ketentuan
grooming rambut
pria.

e Wajib
menggunakan
udeng

Atribut:
Wajib menggunakan
nametag /anyard

Jumat

Atasan :

Bebas rapi

kemeja berkerah /
blouse. Tidak
Diperkenankan
Menggunakan Polo
Shirt, Sweater dan
Baju berbahan
selain kain.

Bawahan :

Celana panjang
berbahan kain
Boleh menggunakan
celana jeans.

Sepatu :
Bebas. Tidak
diperkenankan
menggunakan
sandal/knip.

Rambut:

Sesuai dengan
ketentuan grooming
rambut pria.

Atribut:
Wajib menggunakan
nametag /anyard




Ketentuan Grooming Karyawan Pria Occasion Tertentu

Occasion

Ketentuan

Grooming Rambut

Kedaz Day (setiap
akhir bulan)

Atasan putih polos, tidak
bercorak (kemeja
berkerah/kemeja model koko).
Bawahan jeans biru, bukan model
jeans robek-robek

Sepatu bebas (bukan sandal/knip)
Menggunakan atribut sesuai
ketentuan bagian

Rambut sesuai dengan
ketentuan grooming rambut pria

Hari Raya Agama
Hindu

Pakaian adat bali lengkap
Sepatu sesuai dengan
ketentuan grooming sepatu pria
(Kamis)

Menggunakan atribut sesuai
ketentuan bagian

Rambut sesuai dengan
ketentuan grooming rambut pria

Wajib menggunakan udeng.

Imlek

Boleh baju bernuansa merah atau
bernuansa imlek (cheongsam)
(kemeja berkerah/kemeja model
koko)

Bawahan bebas (jika
menggunakan jeans bukan model
jeans robek-robek

Sepatu bebas (bukan sandal/knip)
Menggunakan atribut sesuai
ketentuan bagian

Rambut sesuai dengan
ketentuan grooming rambut pria

Hari Raya Natal

Boleh baju bernuansa
merah/hijau/putih atau
bernuansa Natal lainnya (kemeja
berkerah/kemeja model koko)
Bawahan bebas

Sepatu bebas (bukan sandal/knip)
Menggunakan atribut sesuai
ketentuan bagian

Rambut sesuai dengan
ketentuan grooming rambut pria

Hari Raya Idul Fitri

Baju bebas rapi, boleh
menggunakan baju bernuansa Idul
Fitri (tidak wajib)

Bawahan celana panjang bebas,
boleh jeans (jika menggunakan
jeans bukan model jeans robek-
robek)

Sepatu bebas (bukan sandal/knip)

Rambut sesuai dengan
ketentuan grooming rambut pria




Menggunakan atribut sesuai
ketentuan bagian

Hari Kemerdekaan

Baju bernuansa merah-putih,
putih-putih, atau merah-merah
(kemeja berkerah/kemeja model
koko)

Bawahan dengan warna yang
menyesuaikan (boleh berwarna
hitam)

Sepatu bebas (bukan sandal/knip)
Menggunakan atribut sesuai
ketentuan bagian

Rambut sesuai dengan
ketentuan grooming rambut pria

Hari Valentine

Baju bernuansa pink, merah,
putih, ungu muda (kemeja
berkerah/kemeja model koko)
Bawahan bebas (jika
menggunakan jeans bukan model
jeans robek-robek)

Sepatu bebas (bukan sandal/knip)
Menggunakan atribut sesuai
ketentuan bagian

Rambut sesuai dengan
ketentuan grooming rambut pria




